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v6 viQc quy trinh .o*. ,u,:Y;;l?ffir,, hsn vi co c6u t6 chric

TIY BANNHAN DAN HUYEN KIM EQNG

Cdn c* Ludt T6 chtc chinh quyin dia phuong ngdy l9 thdng 6 ndm 2015;
cdn c* Ludt s*a diii, b6 sung mat sii diiu Ludt Tii ch*c Ciinh phfi vd LuQt

Td chrlc chinh quyin dia phuong ngdy 22 thdng I I ndm 2019;
Cdn c* Ngh! dlnh sii sztzouluo-Cp ngay 05 thdng 05 ndm 2014 cila

chinh phil quy dinh t6 chtlc cdc co quan chuyan m6n thugc (Jy ban nhdn ddn
huyQn, quQn, th! xd, thdnh ph6 thu6c tinh;

cdn cilr Nshi drnh sii toanozotup-Cp ngdy 14 thdng 09 ndm 2020 cila
Chinh phil s{ra d6i, b6 sung mQt sii diiu ct)a Nshi dinh ,ii sltzot+tNp-cp ngdy
05 thdng 5 ndm 2014 cila Chinh phi quy dinh t6 chtlc cdc co quan chuy€n m6n
thuQc uy ban nhdn ddn huyQn, thi xa, thanh phii thuQc tinh, tha)h phii trt c tlruoc
trung ucmg;

cdn cilr Th6ng tu sii oztzozotrr-BTp ngdy 2r thdng 12 ndm 2020 ctia 86
trudng BQ Tu phdp ri hnarg ddn chtlc ndng, nhi(m ra, ui qrryin hqn c{ra Sd Tu
phdp thu6c Uy ban nhdn ddn tinh, thdnh phii trrc thuQc Trung uong, phdng Tu
phdp thuQc uv ban nhdn ddn huven, quqn, thi xa, thdnh pnii *Joc tiit , tnani pnii
thu6c thdnh ph6 trfc thuQc Trung trong;

Theo di nghi cia Tru,ng phdng Tuphdp tqi Td trinh sii Ot/flr_fp ngdy 26
thdng 8 ndm 202 t.

QUYtTD[NH:

Di6u 1. V! trf, chrirc ning
1. Phdng Tu phrip li co quan chuydn m6n thu6c Uy ban nhdn dAn huy6n

Kim D6ng, tham muu, girip Uy ban nh6n d^n huy6n thuc hi6n chric ndng quan ly
nhd nudc v6:" c6ng tirc xdy dpg vd thi hdnh pnap tuat: theo d6i tinh hinh thi hdnhph:ip lu,t; ki€m tra, xt lf, rd sorit, hQ ttri5rg frOa uan Ua., quy ph4m phrip lu6t; ph6
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biifn, girio dr,rc ph6p luAt; hoa gi6i d co sd; trg girlp ph6p ly;nu6i con nu6i; h6 tich;
chfmg thuc; quan ly c6ng t6c thi hanh phrip ru{t v€ xri rf vi pham hdnh chinh vd
ciic c6ng t6c tu ph6p khric theo quy dinh phrip lu6t.

2. Phong Tu phrip c6 tu c6ch phrip nhAn, c6 con d6u vd tdi kho6n ri€ng; chiu
sr,r chi dqo, quan lf v€ t6 chfc, vi tri viQc ldm, bi6n ch6 c6ng chric, co c6u ng4ch
c6ng chric cria uy ban nhan dan huy6n theo tham quycn, a-ong thdi chlu su chi
d4o, kirim tra, thanh tra, huong din v6 chuyCn m6n nghiOp ,u 

"ria 
eE Tu phrip, Sd

Tu phrlp tinh Hmg Y6n.
Di6u 2. NhiQm vg, quy6n h3n

. l. Trinh Uy ban nh6n d6n huy6n: Dr,r thdo nghi quy6t, quytlt dinh, quy hoach
kti hoqch ph6t triiin trung han vd hang nim vd linh vuc tu ph6p thu6c th6m quy6n
ban hanh crla H6i <t6ng nhan d6n vd uy ban nh6n d6n huypn; chuong trinh, bi6n
ph6p t6 chric thqc hi6n cric nhiQm vp cii c6ch hdnh chinh, cii c6ch tu ph6p, xay
dr,rng, hodn thiQn ph6p luat vu c6c linh v*c thuQc ph4m vi th6m qry., quy6i aint,
cta HOi d6ng nhdn ddn vd Uy ban nh6n dan huy6n trong rlnh vuc tu phrip; dg thio
v6n ban quy <tinh cp thii chric ndng, nhiQm vu, quydn hqn vd co c6u to chtc crra
Phdng Tu ph6p.

2. Trinh chri tich Uy ban nhan dan huyQn dg th6o cric v6n ban vd linh ,u"
tu phrip thu6c thAm quydn ban hdnh c0a Chri tich Uy ban nhAn d6n huy6n.

3. T6 chric thuc hi6n ciic v6n bAn quy phqm ph6p luQt, chuong trinh, ki5
hoach vd ciic vdn bin khric trong linh vuc tu ph6p sau khi dE duo.c cdp c6 th6m
quy6n ph6 duy6t.

4. Chi dao, huong dAn, ki6m tra chuydn m6n nghidp vU vd c6ng t6c tu phrip
0 cric x6, thi trdn.

5. V6 xAy dmg v6n brin quy pham phrip lu6t:

. a) Ph6i hqp x6y dgng nghi quyi5t, quyiit dinh thuQc thAm quydn ban hdnh
cria uy- ban nh6n dan, H6i <r6ng nh6n d6n huy6n do c6c co quan chuy.n m6n khdc
thuQc Uy han nh6n ddn huy6n chir tri x6y dpg;

b) ThAm dinh du th6o nghi quyiit cria H6i d6ng nhAn d6n, ds th6o quy6t
dinh cta Uy ban nh6n d6n huyQn theo quy dlnh phrip luft.

6. Vd theo d6i tinh hinh thi hdnh ph6p lu6t:
a) X6y d*ng ve trinh Uy ban nh6n d6n huyQn ban hdnh vd t6 chric thgc hiQn

K5 ho4ch theo d6i tinh hinh thi hdnh ph6p luQt tr6n dia bdn;
b) Huong ain, aOn a6c, ki6m tra c6c co quan chuydn m6n thuQc Uy ban

nh6n d6n huyQn vd c6ng chr?c chuy6n m6n thuQc uy ban nhan dan c6c xd,thi trdn
trong vi6c thgc hiQn c6ng t6c theo d6i tinh hinh thi hdnh ph6p luflt tai dra phucrng;
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c) T6ng hqp, dC xu6t ,6i Uy ban nhAn d6n huy6n v6 vi6c xri ly k6t qu6 theo
d6i tinh hinh thi hdnh phrip lu6t:

d) Theo d6i tinh hinh thi hanh phrip lu6t trong linh vuc tu ph6p thugc ph4m
vi qu6n ly nhd nudc cria Uy ban nh6n d6n huyQn.

Z. VC nem tra vdn brin quy pham phrip lugt:
a) Ld dau moi giip Uy ban nh6n d6n huy6n tr,r kiiim tra v6n ban do Uy ban

nhdn ddn huy€n ban hdnh:

b) Girip chri tich Uy ban nh6n dan huy6n kitim tra vin b6n cria H6i d6ng
nhdn dan vi uy ban nhdn d6n c6c x6, th! tr6n; trinh cht tich Uy ban nh6n d6n
huy6n quy6t dinh biQn phrip xu lj vin b6n trii ph6p luAt theo quy dinh;

. c) Ki6m tra' xri ly aoi voi c6c v[n ban c6 chfa quy pham ph6p lu6t do H6i
d6ng nh6n ddn ho4c Uy ban nhan d6n circxd,,th! tr6n u* rr-i nh*g k}ong a,rq.
ban hanh beng hinh thric nghi quy6t cira HQi d6ng nhan dan hoac quyilt dinh cta
Uy ban nhan dan; v6n bin do chir tich Uy ban nh6n d6n cric xa, trri ti6n hoqc chuc
danh kh6c 0 cdpxd,ban hdnh c6 chria quy ph4m ph6p luat.

8. VC rd sorit, h6 thi5ng h6a v6n ban quy ph4m phrip luQt:
a) Ld <ldu mol girip uy ban nh6n dan, chri tich uy ban nhan ddn huy6n t6

chuc thuc hi€n vi€c rir soiit, h6 th5ng h6a vdn b6n quy pham phrip luat cua H6i
d6ng nh6n drin vi Uy ban nh6n d6n huy6n theo quy <Iinh ph6p luAt;

b) DOn di5c, hu6ng din, t6ng hqp k.it quA rh so6t, ne tt iing h6a vin b6n
chung cria HQi d6ng nhdn dAn, Uy ban nh6n d6n huyQn.

9. Ve ph6 bi6n, girio duc ph6p luat ve hoa gi6i d co sd:
a) Xdy dgng, trinh Uy ban nh6n d6n huy6n ban hinh chuong trinh, k6 hoach

ptro ui6n, gi6o duc phrip luat vd t6 chuc thuc hi6n sau khi chuong trinh, k6 hoach
duoc ban hdnh;

b) Theo d6i, huong dan vd ki6m tra c6ng t.,ic ph6 biiin gi6o duc ph6p luat tai
dla phuong; d6n d6c, kiiim tra c6c co quan chuyen m6n tryc thuQc Uy ban nhan dan
huycn, co quan, t6 chric c6 lidn quan vd Uy ban nh6n dan c6c xa, thi tr6n trong viQc t6
chuc Ngdy Ph6p luqt nudc CQng hda x6 h6i chri nghia Vi€t Nam tr6n dia ban;

. c) Thgc hi6n nhigm vq cria co quan thuong tr.uc HQi d6ng ph6i hqrp ph6
bi€n, gi6o duc ph6p lu6t huyQn;

d) X6y dpg, qu6n lf <t6i ngfi b6o crio vi6n phrip luAt, tuy6n truyAn vi6n
phrip luQt theo quy dinh phrip luAt;

d) Huong d6n vi6c x6y dpg, quan lf, khai thric trj sdch phrip luit 6 circ xd,
thi tr6n vri d c6c co quan, don vi kh6c tr€n dia bdn theo quy <Iinh phrip lu6t;

e) Td chric triiin khai thuc hi€n c6c quy dinh cua ph,iprua vd i,ia gi,ai J.o ra.
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10. Gitp Uy ban nhAn d6n huyQn thpc hi€n nhiem vq vd x6y dgng c6p x6
tlat chu6n tiiip c6n ph6p ruat; ld co quan thudng truc cta HQi tr6ng rrrffi gi6 titip
c4n phrlp ludt.

I 1. Thgc hiQn c6c nhipm vU ve t q giirp phrip lf theo quy <Iinh ph6p lugt.
12. V6 quin ly vd tldng ky hO tich:
a) Gitp Uy ban nh6n dan huy€n chi dao, ki6m tra, hu6ng dan vi6c t6 chric

thpc hipn c6ng t6c tl5ng ky vd qu6n ly h6 tich tr6n dia ban;
b) Girip Uy ban nh6n d6n huyQn thgc hi6n ddng ky h0 tich theo quy <Iinh

phrip lufr; tt6 nghi Uy ban nhan dan huyen quy6t ainf,lnu f,Oi, tiry Ui gliy," tO
tich do Uy ban nhAn d6n c6c xi, thitr5n c6p tr6iv6i quy dinh cria ph6p luft (tru
truong hqp ktit h6n tnii ph6p lu{t);

c) Girip uy ban nh6n d6n huy6n quan ly, cfp nh4t, khai thric co sd dft liQu
hQ tich vd c6p b6n sao trich luc h6 tich theo quy dinh;

d) Quin ly, sri dpng so h9 tich, bi6u m6u h6 tich; luu rr& s6 h6 tich, h6 so
<tnng kf h0 tich rheo quy tllnh ph6p lu6t.

13. Thyc hi€n nhipm vu qu6n llf v6 nu6i con nu6i theo quy dinh ph6p luQt.
14. V6 chrlmg thgc:
a) Thgc hi6n chrlmg thuc bin sao gi6y, b6ur sao diQn tri tt b6n chinh, chfmg

thuc chft ky (bao g6m c6 cht ky ngudi dich) vd chimg thuc hgp d6ng, giao dlch
thu6c thAm quydn cria phdng Tu ph6p theo quy dlnh cria phrip luQt;

b) Quan ly, sri dqng 56 chrmg thgc, luu tr0 36 chrmg thgc, h6 so chimg
thuc theo quy tlinh ph6p lu6t;

c) Huong d6n, ki6m tra v6 nghiCp vu d6i voi c6ng chric Tu ph6p _ h6 tich
thuQc Uy ban nhAn d6n c6c xd, thi trdn trong vi€c chrlmg thr,rc ban sao gi6y, i,o
sao dign tri tir ban chinh, chfmg thr,rc cht lcf vd chimg thuc hqp d6ng, glao dich:
quin ly, sri dgng 56 chung thuc; luu trf s6 chimg th1lc, h6 so'chrm! t[yc ttruQc
thAm quy,5n cta 0y ban nhdn ddn c6p xd theo quy tllnh ph6p luAt.

15. Vd quan lf c6ng tric thi hdnh phrip ludt v6 x,i iy ui pt a. hdnh chinh:
a) Girip Uy ban nhdn d6n huyQn theo d6i, d6n aoc, ticm ou ua u,io .io .one

tric thi hdnh ph6p luft v6 xir ly vi ph4m hdnh chinh tai rtia phuong;
b) D6 xu6t Uy ban nhdn d6n huy6n ki6n nghi co qua, c6 ti6m quy6n nghi.n

cr?u, xri ly cdc qry dinh xt ly vi pham hdnh chinh kh6ng khA thi, khbng phi hqp
v6i thuc tiSn ho4c ch6ng chdo, m6u thu6n v6i nhau;

c) Hu6ng din nghiCp W trong viQc thpc hiQn ph6p luat v6 xri lj vi pham
hanh chinh.

16. Girip Uy ban nhAn d6n huyQn thr,rc hi€n nhiem vr,r, quydn han v6 thi hanhrin ddn ss, thi hdnh 6n henh chinh theo quy dinh phrip ludt vd quy chii phrii hgp
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c6ng tAc gifra co quan tu ph6p vd co quan thi henh 6n d6n sg dia phuong do BQ Tu
phrip ban hdnh.

17' Girip uy ban nhan den huy6n t6 chric t6p hu6n, b6i dudng chuy€n m6n,
nghi€p vg qu6n lj nhd nu6c vd c6ng t6c tu ph6p Oi5i vOi c6ng chfc Tu if,ap _ nn
tlch c6p x6, cric t6 chric vd c6 nhan kh6c c6 li€n quan theo quy ttinh ph6p luQt.

18. T6 chric ring dung khoa hoc, c6ng ngh€; xAy dlmg fra tfrOng th6ng tin,
luu trft phuc vq c6ng t6c qu6n ly nhd nu6c v6 linh vuc thuQc pham vi !u6n lyi ctia
Phdng Tu ph6p.

19' Thr,rc hiQn c6ng t6c th6ng tin, th5ng k6, brio c6o dinh kj vd d6t xu6t vc
tinh hinh thgc hi6n nhi6m vu trugc giao theo quy dinh cta Uy ban nh6n d6n huy6n
vd Sd Tu phrip.

20. Cht tri, ph6i hqp vdi c6c co quan li6n quan ki6m tra, tham gia thanh tra
viQc thgc hi6n ph6p lugt trong c6c linh vr,rc qu6n ly d6i v6i t6 chric, 

"a 
*,ar, ,.e,

tlia bdn; gi6i quyiSt khi6u npi, t6 c6o; phong, ch6ng tham nhfing, l6ng phi trong
ho't dQng tu ph6p tr6n ttia brin theo quy dfnh ph6p ludt vd phan .ong .,iu uy bai
nhAn dAn huyQn.

21. Quan ly t6 chric b9 mriy, v! tri viec ldm, bi6n ch6 c6ng chirc, co c6u
ngach c6ng chfc, thuc hi6n chal tI6 ti6n luong, chinh srich, ch6 d6 dai ngq, khen
thudng, k! lu{t, ddo tao vd b6i duong v6 chuydn m6n nghiOp vq d6i v6i cilg ct,ic
thu6c pham vi quin ly cira phong Tu phrip theo quy <Iinh phrip ru6t, theo phan
c6ng cria Uy ban nhAn dan huyQn.

22. Qutn l1i vd chiu trrich nhi6m v6 tdi s6n, tai chinh cria phong Tu ph6p
theo quy tlinh phrip lu6t vd phAn c6ng crla Uy ban nhdn d6n huy6n.

23.Ttrrtc hi6n cric nhiQm vp kh6c theo quy dlnh ph6p lu6t
Di6u 3. V6 co cdu t6 chri,c vir bi6n ch6
l. Phong Tu ph6p c6 Trudng phdng, 0l ph6 Tru<rng phdng vd c6c c6ng

chuc thuc hiQn nhiQm vU chuyCn m6n.
a).Truong phdng ld Uy vi€n Uy ban nh6n d6n huyQn do HQi tl6ng nhAn d6n

huy6n bAu, do Chri tich Uy ban nh6n dAn huyQn UO 
"f,ie,n, 

.t io,ra"f, ,rii€,n ,*U.
Uy ban nh6n ddn huyQn, Chi tich Uy ban nhAn dAn huyQn vd tru6c ph6p luQt v6
thqc hi6n chuc ndng, nhiQm vp, quydn h4n cria phdng vd thgc hi6n nhiem vu,
quy6n h4n cria Uy vi6n Uy ban nhan dan huy6n theo euy crrii tdm vi6c vd ph6n
cdng cta Uy ban nh6n dAn huy6n.

Tru&ng phdng c6 tr6ch nhi6m b6o c6o voi Uy ban nh6n den, Cht tich Uy
ban nhdn dAn huygn vri So Tu ph6p v6 t6 chric, ho4t dQng cria co quan minh; bdo
c6o c6ng t6c tru6c HQi d6ng nhan dan vd Uy ban nh6n d6n truyen mi dugc y6u
cdu; ph<ii hqp v6i nguoi dring ddu co quan .hry;; m6n, c6c ti5 chric chinh tri_ x6
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hQi huy€n gi6i quy6t nhirng v6n d6 li6n quan d6n chric n6ng, nhiQm vr,r, quyAn h*n
cta minh.

.b) 
Ph6 Trudng phong ld nguoi girip Trudng phdng phu tr6ch vri theo d6i

mQt s6 m.t c6ng tric; chiu trrich nirigm iruoc Tru&ng phdng vd trucrc ph6p lu4t va
nhiQm vu <lugc ph6n c6ng. Khi f**g phong v6ng mAt, mQt ph6 Truong phdng
dugc Tru<rng phong iry nhi6m di€u hdnh ho4t tl6ng cria phong;

c) Vi6c b6 nhiQm, UO nfrigm l4i, tli,iu tlQng, trar, .f,ryE,, mi6n nhi6m, khen
thuong, kj'luat, cho tir chric, c6ch chric, th6i vifc, cho nghi huu vd thuc hi6n c6c
cni5 ao cni*r s6ch tt6i vdi rrudng phong, ph6 Trudng phong do chri tich Uy ban
nhan ddn huypn quyi5t dinh theo quy dinh cria D6ng, ph6p lupt cria Nhd nudc; theo
quy dinh v€ quin lf t6 chric, bi6n ch6, vi tri vicc rdm vd c6n bQ, c6ng chric, vi6n
chric cria Uy ban nh6n d6n tinh.

2. Bi6n ch6 cria phong Tu phrip tlugc UO tri tiii thi6u ln 05 ngudi, dugc Cht
tich Uy ban nh6n d6n huyQn quyiit dinh tr€n co sd vi tri vi6c ldm g6n v6i chric
ndng, nhiQm 4r, quy6, h4n, co c6u t6 chric, pham vi ho4t tlQng ua nit trong t6ng
si5 bien ch5 c6ng chfc cria huy6n dugc Uy ban nh6n d6n tinh giao hdng ndm.

ViQc tuy6n dung, bri tri, sri dgng, qu6n l1i, n6ng bdc luong, chuy-tin ng4ch, b6
nhiQm ng.ch cdng chr?c, tliAu dQng, <ilinh gi6, khen thudng, k! lu{t, th6i viQc, cho
nghi huu vd thr,rc hiQn cric ctr6 ao, chinh s6ch otii vor c6ng chric thuQc phdng Tu
phrip ph6i cin cri y6u cAu, nhiQm vu rlugc giao, g6n vOi vi tri viec U,,, .o .6u
ngach c6ng chric, ti€u chuin nghiQp vu, chuy.n m6n cria ngach c6ng chuc vri thgc
hiQn theo quy dinh cria phrip lu6t, theo quy dinh vA quan l)r;6 chtc,;ien chti, v! tri
vi6c ldm vd c6n bQ, c6ng chric, vi6n chfc cria Uy ban nhrin dan tinh.

3. Cin cri chtc n6ng, nhi6m vu, co c6u t6 chric, danh muc v! tri viQc ldm, co
c6u ngach c6ng chric dugc c5p c6 th6m quy6n ph6,duy6t, Trudng phong Tu phrip
c6.tr6ch nhigm xay dr,rng D6 6n vi tri viQc ldm, oe an aicu chirih vi triviQc ldm
(ni5u c6),.pn6i.fol ,oi phdng NQi vu huy6n trinh Uy b";;;;; irrU, iu o,*
Uy ban nh6n drin tinh ph€ duy6t theo quy dlnh cria phrip lugt.

Didu 4. T6 chfc thr;c hign
1. Trudng phdng Tu phrip:

") I:, 9.*g 
D6 rin vi tri vi6c rdm ho6c oe an aiau chinh vi tri viQc ldm trinh

Uy ban nhdn ddn huyQn trinh c6p c6 th6m quy6n xem x6t, ph6 duyQt.
b) Rd so6t, sria d6i, b6 sung hoqc x6y dtmg, ban hdnh m6i quy chii ldm viQc

cria phong, c6c quy rtinh nQi b0 kjuic pht hqp voi chric n5ng, nhigm vq, quytin hpn
vd co c6u t6 chfc cia phdng vd d6m bio c6c quy dlnh crla phrlp lu$t.

c) c6 trrich nhiQm tri6n khai, quriLn triQt, t6 chric thuc hiQn qy6t dinh ndytheo chr?c ndng qu6n lli.nhd nudc vC tu phrip O dia phucrng.
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2. Giao TruOng phdng NQi vg huyQn c6 tr6ch nhiQm hu6ng d6n' d6n dtic'

ki6m tra viQc thyc hiQn chric ndng, nhiQm vp, quydn hqn ctra phdng Tu ph6p' kip

thdi b6o c6o Uy ban nh6n d6n huygn nhfrng kh6 khen, vu6ng mic d6 xem x6t, giai

quy5t theo thAm quyAn.

Didu 5. HiQu lgc thi hinh
L Quyi5t dfnh nny c6 hiQu luc sau 07 ngdy k6 tt ngdy lci'

2. Quylit dinh sO 97I/QD-UBND ngiy 16 thrlng 9 ndm 2015 cria Uy ban

nhdn d6n huyQn Kim EQng v0 viQc quy dinh chirc n6ng, nhiQm vg' quyEn h4n vd

cs c6u t,5 chric cria Phdng Tu phdp huyQn Kim DQng hiit hiQu lgc k6 tt ngdy Quyiit

dinh ndy c6 hiQu lUc thi hanh.

Didu 6. Trich nhiQm thi hirnh

Chanh Ven phdng HQi dting nh6n din vd Uy ban nhin din huyQn; Tru&ng

c6c phdng: NQi vu, Tu phrlp; Trudng c6c phdng, ban, ngirnh li€n quaq Chri tich

Uy iun Jan aa, c6c x5, thi triin chiu tr5ch nhiQm thi hdnh quy6t dinhniry 'l' a"'

NoinhQn:f
- Nhu Didu 6;

- SdNOivu;
- So Tu phip;

- Thudng tryc HuyQn iY;
- Thudng tryc HDND huYQn;

- Linh tlao UBND huYQn;

- Luu: VT, TP.
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