UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN KIM PONG Doc lap - Tu do - Hanh phic
Sé: 0y /2021/QD-UBND Kim Dong, ngay A0 thing 9 nam 2021
QUYET PINH

Vé viée quy dinh chire ning, nhiém vu, quyén han va co ciu t chire
cia Phong Tw phap huyén Kim Pong

UY BAN NHAN DAN HUYEN KIM PONG

Can cir Lugt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Ludt sira doi, bé sung mét sé diéu Ludt Té chire Chinh phu va Ludt
T6 chitc chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 néim 2019;

Can cic Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05 thing 05 ném 2014 cia
Chinh phi quy dinh t6 chire cdc co quan chuyén mon thuéc Uy ban nhin din
huyén, quan, thi xa, thanh phé’ thuoc tinh;

Can cir Nghi dinh sé 108/2020/ND-CP ngay 14 thang 09 ndam 2020 cia
Chinh phu sira doi, bé sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 37/2014/NP-CP ngay
05 thang 5 nam 2014 cia Chinh phi quy dinh t6 chirc cde co quan chuyén mon
thuéc Uy ban nhan dan huyén, thi xa, thanh ph5 thugc tinh, thanh phé truc thuoc
frung wong,

Can cir Thong tw s6 07/2020/TT-BTP ngay 21 thang 12 ndm 2020 cia Bo
trwong Bo Tu phdp vé huéng dan chitc ndng, nhiém vu va quyén han cia S¢ Tu
phap thude Uy ban nhdn dan tinh, thanh pho true thuéc Trung wong, Phong Tu
phap thudc Uy ban nhén dan huyén, quan, thi xd, thanh phé' thuoc tinh, thanh phc‘;
thuge thanh phé truc thugc Trung wong;

Theo dé nghi cua T ruong Phong Tu phdp tai To trinh s6 01/TTr-TP ngay 26
thang 8 nam 2021.

QUYET DINH:

Diéu 1. Vi tri, chirc ning

1. Phong Tu phap la co quan chuyén mén thuée Uy ban nhan dan huyén
Kim Déng, tham muu, giup Uy ban nhan dan huyén thuc hién chire nang quan ly
nha nudc vé: cong tac xay dung va thi hanh phap luat: theo ddi tinh hinh thi hanh
phap ludt; kiém tra, xir ly, ra soét, hé thong héa vin ban quy pham phaép luét; phd
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bién, giao duc phép luat; hoa giai & co sd; trg giup phap ly; nudi con nuéi; hé tich;
chimg thue; quan ly cong tac thi hanh phép luat vé xir ly vi pham hanh chinh va
cac cong tac tu phap khac theo quy dinh phap luat.

2. Phong Tu phéap c6 tu cach phap nhan, ¢é con diu va taj khoan riéng; chiu
su chi dao, quan ly vé td chire, vi tri viéc lam, bién ché cong chire, co ciu ngach
cong chue cua Uy ban nhan dan huyén theo thdm quyén, dong thdi chiu su chi
dao, kiém tra, thanh tra, huéng dan vé chuyén mén nghiép vu ctia B6 Tu phap, So
Tu phép tinh Hung Yén.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han

1. Trinh Uy ban nhan dan huyén: Dy thao nghi quyét, quyét dinh, quy hoach
ké hoach phat trién trung han va hang nim vé linh vuc tu phép thudc thim quyén
ban hanh ctia Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén; chuong trinh, bién
phép t6 chirc thuc hién céc nhiém vu cai cach hanh chinh, cai cach tu phap, xay
dung, hoan thién phap luat vé cac linh vuc thuéc pham vi thim quyén quyét dinh
cua Hoi dong nhan déan va Uy ban nhan dan huyén trong linh vyc tu phép; du thao
vdn ban quy dinh cu thé chic nang, nhiém vy, quyén han va co céu té chitc cia
Phong Tu phap.

2. Trinh Cht tich Uy ban nhan dan huyén du thao cac vin ban vé linh vue
tu phép thudc tham quyén ban hanh cia Cha tich Uy ban nhan dan huyén.

3. T6 chire thuc hién cic van ban quy pham phdp luat, chuong trinh, ké
hoach va céc vin ban khac trong linh vuc tu phap sau khi da duoc cdp c6 thdm
quyén phé duyét.

4. Chi dao, huéng dan, kiém tra chuyén mén nghiép vu vé cong tac tu phap
& céc x4, thi tran.

5. Vé xay dung van ban quy pham phép lut:

a) Phéi hop xdy dung nghi quyét, quyét dinh thudc tham quyén ban hanh
cta Uy ban nhan dan, H6i dong nhan dan huyén do céc co quan chuyén mén khac
thudc Uy han nhén dan huyén chu tri xdy dung;

b) Tham dinh du thao nghi quyét cua Hoi déng nhan dan, du thao quyét
dinh cta Uy ban nhan dén huygn theo quy dinh phép lut.

6. Vé theo dbi tinh hinh thi hanh phap luat:

a) Xay dung va trinh Uy ban nhan dan huyén ban hanh va t6 chirc thyuc hién
Ké hoach theo ddi tinh hinh thi hanh phap luat trén dia ban;

b) Huong dan, don dée, kiém tra cic co quan chuyén mén thuge Uy ban
nhan dan huyén va cong chirc chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan cac x4, thi trdn
trong viéc thuc hién cong téc theo ddi tinh hinh thi hanh phép luat tai dija phuong;
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c) Tong hop, d& xuit véi Uy ban nhan dan huyén vé viéc xir ly két qua theo
ddi tinh hinh thi hanh phap luat:

d) Theo dbi tinh hinh thi hanh phép luat trong linh vuc tu phép thuéc pham
vi quan ly nha nuéc ctia Uy ban nhan dan huyén.

7. Vé kiém tra van ban quy pham phap luat:

a) La dau méi gitip Uy ban nhan dan huyén tu kiém tra van ban do Uy ban
nhan dan huyén ban hanh:

b) Gitip Chu tich Uy ban nhan dan huyen kiém tra van ban cua Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan dan cac x3, thi tran; trinh Cha tich Uy ban nhan dan
huyén quyét dinh bién phap xur ly van ban trai phap luat theo quy dinh;

¢) Kiém tra, xir ly déi véi céc van ban c6 chira quy pham phép luat do Hoi
dong nhan dan hoic Uy ban nhan dan céc x4, thi trdn ban hanh nhung khong dugc
ban hanh bing hinh thirc nghi quyét ctiia Hoi dong nhan déan hoic quyet dinh cua
Uy ban nhan dan; vin ban do Chu tich Uy ban nhan dén céc xa, thi tran hodc chic
danh khéc & cap xa ban hanh c6 chira quy pham phap luat.

8. Vé ra so4t, hé thong héa van ban quy pham phép luat:

a) La dau moi giap Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan déan huyén t6
chire thuc hién viéc ra soat, hé thong hoéa vin ban quy pham phép luat cia Héi
dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén theo quy dinh phap luat;

b) Pon déc, hudéng dan, tong hop két qua ra soat, hé théng héa vin ban
chung ctia Hi dong nhan dan, Uy ban nhan déan huyén.

9. Vé phd bién, gido duc phap luat va hoa giai ¢ co sé:

a) Xay dung, trinh Uy ban nhan dan huyén ban hanh chuong trinh, ké hoach
pho bién, gido duc phép luat va t6 chirc thyuc hién sau khi chuong trinh, ké hoach
dugc ban hanh;

b) Theo doi, huéng dan va kiém tra cong tac phod bién gido duc phap luat tai
dia phuong; don dc, kiém tra cac co quan chuyén mén truc thude Uy ban nhan dan
huyén, co quan, t6 chirc ¢6 lién quan va Uy ban nhan dan céc x4, thi tran trong viéc to
chirc Ngay Phap luat nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam trén dia ban;

¢) Thyc hi¢n nhiém vu cta co quan thuong truc Hoi dong phéi hop phd
bién, gido duc phap luét huyén;

d) Xay dung, quan ly d6i ngii bao cao vién phép ludt, tuyén truyén vién
phap luét theo quy dinh phép luat;

d) Huéng dan viée xdy dung, quan ly, khai thac ta sach phap luat & céc xa,
thi trdn va & céc co quan, don vj khac trén dja ban theo quy dmh phap luat;

e) T chiic trién khai thuc hién cac quy dinh ctia phép luat vé hoa giai & co so.
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10. Gitp Uy ban nhan dan huyén thuc hién nhiém vu vé xdy dung cap xA
dat chuan tiép cén phap ludt; 1a co quan thuong truc cua Hoi dong danh gia tiép
can phap luat.

11. Thyc hién céc nhiém vu vé tro gitip phép ly theo quy dinh phép luét.

12. Ve quan Iy va ding ky ho tich:

a) Gitp Uy ban nhan dén huyén chi dao, kiém tra, hudng din viée td chirc
thuc hién cong tac diang ky va quan ly ho tich trén dja ban;

b) Giup Uy ban nhan dan huyén thuc hién ding ky ho tich theo quy dinh
phép ludt; dé nghj Uy ban nhan dan huyén quyét dinh thu hdi, hily bo gidy to ho
tich do Uy ban nhan dan céc X3, thi tran cép trai véi quy dinh cua phép luat (trir
truong hop két hon trai phap luat):

¢) Gitip Uy ban nhan dan huyén quan ly, cap nhit, khai thac co s¢ dit liéu
ho tich va cép ban sao trich luc ho tich theo quy dinh;

d) Quan ly, sir dung S6 ho tich, biéu mau ho tich: luu trix S§ ho tich, hd so
dang ky ho tich theo quy dinh phap luat.

I3. Thyc hién nhiém vu quan 1y vé nudi con nudi theo quy dinh phép luat.

14. Vé chung thuec:

a) Thyc hi¢n chimg thyc ban sao gidy, ban sao dién tir tir ban chinh, ching
thuc chir ky (bao gém ca chir ky nguoi dich) va chimg thuc hop dong, giao dich
thudc tham quyén cua Phong Tu phép theo quy dinh cua phap luat;

b) Quan ly, sir dung S6 chimg thuc, Iuu trir S8 chimg thuc, hd so ching
thue theo quy dinh phép luat;

¢) Huéng dan, kiém tra vé nghiép vu dbi véi cong chirc Tu phap - ho tich
thudc Uy ban nhéan dén cic xd, thi tran trong viéc ching thuc ban sao gidy, ban
sao dién tir tir ban chinh, chimg thuc chir ky va chig thuc hop dong, giao djch:
quan ly, st dung S ching thuc; luu trir s6 chimg thuc, hd so ching thuc thude
tham quyén cla Uy ban nhan dan cap x3 theo quy dinh phap luat.

15. V& quan ly cong téc thi hanh phép luat vé xir ly vi pham hanh chinh:

a) Giap Uy ban nhan dan huyén theo doi, don ddc, kidm tra va béo cao cong
tac thi hanh phap luét vé xur ly vi pham hanh chinh tai dia phuong;

b) Pé xuit Uy ban nhan dan huyén kién nghi co quan c6 thim quyén nghién
cuu, xir ly cac quy dinh xtr Iy vi pham hanh chinh khéng kha thi, khong phu hop
véi thyc tién hodc chdng chéo, mau thudn véi nhau;

¢) Huéng dan nghi€p vu trong viéc thuc hién phép luat vé xir ly vi pham
hanh chinh.

16. Gitip Uy ban nhan dan huyén thyc hién nhiém vu, quyén han vé thi hanh
dn dan sy, thi hanh 4n hanh chinh theo quy dinh phép ludt va quy ché phéi hop
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cong tac gitra co quan tu phép va co quan thi hanh 4n déan sy dja phuong do B6 Tu
phéap ban hanh.

17. Giap Uy ban nhan dan huyén t6 chirc tap huén, bdi dudng chuyén moén,
nghiép vu quan ly nha nuéde vé cong tac tu phap dbi véi cong chirc Tu phap - ho
tich cap x4, céc td chirc va cé nhan khdc c6 lién quan theo quy dinh phap luat.

18. T6 chirc ung dung khoa hoc, cong nghé; xdy dung hé théng thong tin,
luu trl phuc vu cong tac quan 1y nha nudc vé linh vuc thue pham vi quan ly cua
Phong Tu phap.

19. Thyc hién cong tac thong tin, théng ké, bao cdo dinh ky va dot xuit vé
tinh hinh thyc hién nhiém vu duoc giao theo quy dinh cia Uy ban nhan dan huyén
va So Tu phap.

20. Chu tri, phéi hop véi céc co quan lién quan kiém tra, tham gia thanh tra
vige thuc hién phép luat trong céc linh vuc quan ly ddi véi té chirc, ¢4 nhan trén
dia ban; giai quyét khiéu nai, t6 céo; phong, chéng tham nhiing, lang phi trong
hoat dong tu phap trén dia ban theo quy dinh phdp luat va phan cong cua Uy ban
nhén dan huyén.

21. Quan ly 6 chirc bo mdy, vi tri viéc lam, bién ché cdng chirc, co cu
ngach cdng chirc, thuc hién ché do tién luong, chinh sich, ché do dai ngd, khen
thudng, ky luat, dao tao va boi dudng vé chuyén mén nghiép vu déi véi cong chire
thuoc pham vi quan ly cta Phong Tu phap theo quy dinh phép luat, theo phan
cong ctia Uy ban nhan dan huyén.

22. Quan ly va chju trach nhiém vé tai san, tai chinh cua Phong Tu phap
theo quy dinh phap luat va phan cong ctia Uy ban nhan dan huyén.

23. Thuc hién céc nhiém vu khac theo quy dinh phap luét

Di¢u 3. V& co cdu t6 chire va bién ché

I. Phong Tu phdp c¢6 Truéng phong, 01 Phé Trudng phong va cac cong
chirc thuc hién nhiém vu chuyén mon.

a) Truong phong 1a Uy vién Uy ban nhan dan huyén do Héi déng nhan dén
huyén bau, do Chu tich Uy ban nhén dan huyén bé nhiém, chiu tréch nhiém truée
Uy ban nhan dén huyén, Chu tich Uy ban nhan dan huyén va truéc phép luat vé
thue hién chic nang, nhiém vu, quyén han cta phong va thuc hién nhiém vy,
quyén han cua Uy vién Uy ban nhan dén huyén theo Quy ché lam viéc va phéan
cong ctia Uy ban nhan dan huyén.

Truong phong 6 trach nhiém bio céo véi Uy ban nhan dan, Chu tich Uy
ban nhéan dan huyén va S& Tu phap vé t6 chire, hoat dong ctia co quan minh; bao
cdo cong tac truéc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén khi dugc yéu
cau; phéi hop véi ngudi dimg diu co quan chuyén mén, céc t chirc chinh tri- xa
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hoi huyén giai quyét nhiing van dé lién quan dén chirc nang, nhiém vy, quyén han
cua minh.

b) Pho Truéng phong 1a nguoi giip Truong phong phu trach va theo da;
mot sé mit cong tic; chiu trach nhiém trude Trudng phong va truéde phép luat vé
nhiém vu duge phan cong. Khi Truéng phong vang mit, mot Phé Truong phong
duoc Trudng phong 1y nhiém diéu hanh hoat dong ctia Phong;

¢) Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, didu dong, luan chuyén, mién nhiém, khen
thuong, ky luat, cho tir chire, cach chue, théi viée, cho nghi huu va thyc hién céic
ché d§ chinh séch ddi véi Truong phong, Phé Truong phong do Chi tich Uy ban
nhan dan huyén quyét dinh theo quy dinh cua Pang, phap luét ctia Nha nudc; theo
quy dinh vé quan ly t6 chirc, bién ché, vi tri viéc lam va cén b, cong chirc, vién
chirc ciia Uy ban nhan dan tinh.

2. Bién ché cua Phong Tu phép dugc bb tri téi thidu 12 05 nguoi, duge Chu
tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh trén co sd vj tri viéc lam grfm vOi1 churc
nang, nhiém vu, quyén han, co céu té chire, pham vi hoat dong va nim trong téng
s6 bién ché cong chire ctia huyén duge Uy ban nhan dan tinh giao hang nam.

Viéc tuyén dung, b tri, sir dung, quan ly, nang bac luong, chuyén ngach, bd
nhi¢ém ngach cong chuc, diéu dong, danh gia, khen thudng, ky luat, théi viée, cho
nghi huu va thuc hién céc ché do, chinh sach dbi véi cong chirc thudc phong Tu
phép phai can cir yéu cau, nhiém vu duoc giao, gin véi vi tri viéc 1am, co ciu
ngach cong chiec, tiéu chuan nghiép vy, chuyén mén ctia ngach cong chuc va thuc
hién theo quy dinh cua phap ludt, theo quy dinh vé quan 1y t6 chire, bién ché, vi tri
viéc lam va can b, cong chirc, vién chire cia Uy ban nhan dan tinh,

3. Cén ctr chire nang, nhiém VU, co cau to chire, danh muc vi tri viée lam, co
cau ngach cong chirc duge cip c6 thdm quyén phé duyét, Truong phong Tu phap
¢0 trach nhiém xdy dung Dé an vi trf viéc lam, D2 4n didu chinh vi tri viée lam
(néu co), phdi hop véi phong N6i vu huyén trinh Uy ban nhan dan huyén dé trinh
Uy ban nhan dén tinh phé duyét theo quy dinh ctia phép luat.

Diéu 4. Té chire thure hién

I. Truéng phong Tu phép:

a) Xdy dung e 4n vj tri viéc 1am hoiic P& 4n didu chinh vi tri viéc lam trinh
Uy ban nhan dén huyén trinh cp c6 tham quyén xem xét, phé duyét.

b) Ra soat, sira ddi, bd sung hodc xdy dung, ban hanh méi quy ché lam viéc
cua phong, cac quy dinh ndi bo khac phu hop véi chire nang, nhiém vy, quyén han
va co cau td chire cia phong va dam bao cac quy dinh ctia phap luat.

¢) C6 trach nhi¢m trien khai, quan trigt, t§ chirc thuc hién qyét dinh nay
theo chirc nang quan ly nha nude vé tu phép & dia phuong.
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2. Giao Trudng phong Noi vu huyén c6 trach nhiém hudng dan, dén ddc,
kiém tra viéc thuc hién chirc nang, nhiém vy, quyén han cla phong Tu phap, kip
thoi bao cédo Uy ban nhan dan huyén nhimng kho khén, vudng mic dé xem xét, giai
quyét theo thdm quyén.

Diéu 5. Hiéu lyc thi hanh

1. Quyet dinh nay ¢ hiéu luc sau 07 ngay ké tir ngay ky.

2. Quyét dinh s0 971/QD UBND ngay 16 thang 9 ndm 2015 cua Uy ban
nhan dan huyén Kim Dong vé viéc quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va
co cAu té chirc cia Phong Tu phéap huyén Kim Dong hét hiéu luc ké tir ngay Quyet
dinh nay c6 hiéu luc thi hanh.

Diéu 6. Trach nhiém thi hanh

Chanh Vin phong Hoi dong nhan déan va Uy ban nhén déan huyén; Truong
cac phong: No6i vu, Tu phap; Truorng cac phong, ban, nganh lién quan; Chu tich
Uy ban nhén dan céc x4, thi trin chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./. ;-

Noi nhan: £ TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 6;

- S&NGi vy

- S& Tu phap;

- Thudmg trye Huyén uy;

- Thudmg tryc HDND huyén;
- Lanh dao UBND huyén;

- Laru: VT, TP.







